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Zapytanie ofertowe
WROCEAWSKIE CENTRUM DOSKONALENIA NAUCZYCIELI
tel. 71 798 68 80

Wybér wykonawcy ustugi: kierownik projektu ,Dolnoslaska Szkota Cwiczen”
w ramach Programu operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
wspdétfinansowanego z Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego. Priorytet Il. Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy,
gospodarki i edukacji. Dziatanie 2.10 Wysoka jakos¢ systemu oswiaty.

I. Opis przedmiotu zamdwienia:
Wykonawca bedzie odpowiedzialny miedzy innymi za:

a) nadzér nad prawidlows realizacjg projektu zgodnie z harmonogramem i budzetem

b) udziat w spotkaniach grupy sterujgcej;

c) przygotowanie w systemie SL harmonogramu ptatnosci;

d) biezaca praca w systemie SL;

e) koordynowanie (nadzér) procesu wprowadzania danych w systemie SL;

f) kontrola kwalifikowalnosci i wydatkowania srodkéw w projekcie;

g) monitoring wydatkéw projektu zgodnie z harmonogramem platnosci oraz klasyfikacija
budzetows;

h) opis dokumentacji ksiggowej projektu;

1) przygotowanie czastkowych wnioskow o platno$é;

J) przygotowanie comiesi¢cznych sprawozdan do budzetu miasta z uwzglednieniem klasyfikacji
budzetowej;

k) przygotowanie wnioskéw o uruchomienie srodkéw w podziale na klasyfikacje budzetowa;

1) przygotowanie monitoringu wydatkow dla Biura Zarzadzania Funduszami w podziale na
klasyfikacje budzetowa;

m) przygotowanie zmian pod Zarzadzenie Prezydenta lub Uchwate Rady Miasta;

n) nadzor nad terminowoscig i poprawnoscig realizacji projektu;

0) wspolpraca, w zakresie realizowanych zadan, z Wydziatem Edukacji Urzedu Miejskiego
Wroclawia, Biurem Zarzadzania Funduszami;

p) przygotowywanie korespondencji dotyczacej projektu w czesci dotyczacej spraw finansowo-
rozliczeniowych oraz merytorycznych;

q) wspolpraca z osobami zaangazowanymi w realizacje projektu po stronie partnera, lidera,
instytucji wdrazajacej, podmiotami kontrolujagcymi projekt;

r) wspolpraca w organizacji spotkan informacyjnych dla dyrektoréw i nauczycieli szkolnych.
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II. Wymagania:

- min. 3 letnie doswiadczenie w realizacji projektow unijnych —a w szczegélnosci edukacyjnych

- zrealizowane, rozliczone oraz zamknigte co najmniej dwa projekt wspétfinansowane ze srodkéw
UE

- wyksztatcenie wyzsze

- umiejetnos¢ postugiwania sie pakietem MS Office, w szczegdlnosci Excel i Word

- znajomos¢ aktualnych zasad i wytycznych dotyczacych realizacji projektéw finansowanych
z EFS, obstugi SL2014

- umiejetnos$c¢ pracy pod presjg czasu

- dobra organizacja pracy

- samodzielno$é

- kreatywnos¢

- skrupulatnosc

- systematycznosc

- umiejgtnos¢ analitycznego myslenia i precyzyjnego formutowania wypowiedzi

- umiejetnosé pracy w zespole.

Wykonawca jest zobowigzany do $wiadczenia ustug w siedzibie Zamawiajgcego we Wroctawiu przy
ul. Swobodnej 73a od poniedziatku do pigtku w godz. 8.00 — 18.00 co najmniej 3 dni w tygodniu wg
szczegbtowo ustalanego raz w miesigcu harmonogramu prac — opracowywanego po zawarciu umowy
oraz w innych godzinach poza siedziba na potrzeby realizacji projektu. Wynagrodzenie jest state,
ptatne miesigcznie, niezalezne od ilosci przepracowanych godzin w danym miesigcu. Czas pracy
bedzie rozliczony przy zatozeniu: 80 godzin miesigcznie. Wszystkie koszty zwigzane z dojazdami,
delegacjami lezg po stronie wykonawcy.

Zamawiajacy zapewni Wykonawcy materiaty niezbedne do wykonania zaméwienia w tym sprzet
komputerowy oraz materiaty biurowe.

Czas realizacji projektu: od 01.10.2019r. do 30.09.2021r

Rodzaj umowy: zlecenie

lll. Kryterium oceny ofert:
- cena: Cn

x 40 pkt.
Cb
gdzie:
€—wartos¢ punktowa-wkryterium-,Cena”

Cn - najnizsza cena sposrdd waznych ofert

Cb -cena oferty badanej



1ap

Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska

EuroPejs'(ie sk -
E ki Fund Spot
Wiedza Edukacja Rozwdj - Polska dropejsiiFundusz spoteczny

- doSwiadczenie: zrealizowane, rozliczone oraz zamkniete dwa projekt wspétfinansowane ze
srodkéw
UE - 60 pkt
- za kazdy wykazany dodatkowy zrealizowany, rozliczony oraz zamkniety projekt wspétfinansowane
ze srodkdw UE - 5 pkt za kazdy z nich.

Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktdry uzyska najwiekszg ilo$¢ punktow.

IV. Wymagane dokumenty

Wypetniony formularz ofertowy, dokumenty i oswiadczenia potwierdzajace spetnianie przez
Wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu.

V. Termin sktadania ofert

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 27.09.2019 do godziny 12.00, na adres:
Wroclawskie Centrum
Doskonalenia Nauczycieli

ul. Swobodna 73a
50-089 Wroclaw

Osoby do kontaktu:
Edyta Sobala —tel. 71 798 68 80 wew. 213
Beata Bednarek —tel. 71 798 68 80 wew. 113

VI. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi wszystkich potencjalnych wykonawcéw,
do ktorych zostato skierowane zapytanie ofertowe oraz zamiesci informacje na stronie internetowej.

VII. Klauzula informacyjna

Administratorem danych jest Wroctawskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli, ul. Swobodna 73a, 50-
089 Wroctaw. Kontakt do naszego inspektora ochrony danych: inspektor@coreconsulting.pl lub
CORE Consulting, ul. Z. Krasifiskiego 16, 60-830 Poznari. Dane podane bedg przetwarzane w celu
realizacji zawartej umowy. Szczegétowe informacje o regutach przetwarzania danych dostepne w
biurze podawczym oraz na https://wcdn.wroc.pl/www/.

Zataczniki: formularz ofertowy




